Ecrire une lettre de
motivation

spydiant en BTS CPRP (Conr.eplion des Processus de Réalisation de Produits)

\dresse
~ode Postal / ville
Juméro téléphone
\dresse Mail
Nom Prénom du destinataire o fonction

Adresse
Code Postal J ville

Fait & Béziers le (Date)

\ Jbjet candidature 2 un stage de premigre année de BTS
Nadame, Monsieurs

yudiant &0 premigre année de BTS Conception des Processus de Realisation de Produits (CPRP), jaile
Jaisir de vous transmettre ma candidature pour Ut poste en production oY contrble dans le cadre
{un stage de § semaines, 4 compter du mois de mai de cette année.

lotre entreprise qui assure |a production de pices de d‘lmensionsimpoﬂantes en utilisant des moyens
e fabrication 3 la fois conve ntionnels et a cm'mandes numériques esten parfaite cohérence avec les
inalités de ma formation. Elle peut m'offrirla possl'bii‘-té de compléter M3 formation et ' enrichir mes

onnaissances dans un domaine gui me passionne.

Jans le cadre de ma scolarité, je fais preuve d'une grande assiduité et mes résultats seolaires sont le
eflet du vif intérit que & porte aux domaines de |a production- pendant m3 scolarité en paccalaureat
srofessionnel Technicien 4'Usinage jai déja effectué plusieurs stages aui ont conforté mon choix
[orientation t ot incité poursuivre M3 scolarité en BTS. Curieux de continuer 3 me confronter

\\a réalité de'a production en entreprises je suis paﬂku!iéremem motive pour rejoindre vos effectifs.

Joté d'un bon relationnel, je suis certain que je saural rapidement m'intégrer. Mes facultés

{assimilation et mon attention me permettront de mettre en application les consignes avec |a rigueur
ot |e sérieux indispensables 3u bon fr,mctionnement des processus de fabrication.

& VOUus remercie de I'attention gue vous porterel ama demande de stage et Me tiens & votre
lisposition pour achanger 3V cours d'un entretien-

BTS

CPRP
Jean Moulin
Lycée Béziers

jans cette attente. e vous arie d'aoréer- Madame. Maonsietr. mes sincRres ealutations.




La lettre de motivation

Le CV relate froidement vos expériences passées, en
premiere année de BTS. Il peut étre léger... mais ce
n'est pas grave, car la lettre de motivation est |la pour
montrer votre envie d'obtenir un stage |

La lettre de motivation doit :

— Montrer que vous vous étes renseigné sur
I'entreprise

— Vous mettre en valeur (en complément du CV)

— Suggérer que |'entreprise peut vous apporter mais
gue vous pouvez aussi apporter a I'entreprise !

i




BTS
CPRP

Jean Moulin

Lycée Béziers

Un plan en plusieurs parties

En-téte

Phrase d’accroche

LU'entreprise :
— Pourquoi elle vous intéresse
Vous
— Qui vous étes et ce que vous

pouvez apporter ——nuo____

LU'entreprise et vous

— Ce que vous pouvez faire

ensemble -
Proposition d’un entretien —
Formule de politesse »

Prénom Nom
Etudiant en BTS CPRP (Conception des Processus de Réalisation de Produits)
Adresse
Code Postal / Ville
Numéro téléphone
Adresse Mail
Nom Prénom du destinataire ou fonction
Adresse
Code Postal / Ville

Fait a Béziers le (Date)

Objet : candidature 3 un stage de premiére année de BTS

Madame, Monsieur,

Etudiant en premiére année de BTS Conception des Processus de Réalisation de Produits (CPRP), j'ai le
plaisir de vous transmettre ma candidature pour un poste en production ou contrdle dans le cadre
d'un stage de 8 semaines, 3 compter du mois de mai de cette année.

Votre entreprise qui assure la production de piéces de dimensions importantes en utilisant des moyens
de fabrication a la fois conventionnels et 8 commandes numériques est en parfaite cohérence avec les
finalités de ma formation. Elle peut m’offrir la possibilité de compléter ma formation et d'enrichir mes
connaissances dans un domaine qui me passionne.

Dans le cadre de ma scolarité, je fais preuve d'une grande assiduité et mes résultats scolaires sont le
reflet du vif intérét que je porte aux domaines de la production. Pendant ma scolarité en Baccalauréat
Professionnel Technicien d'Usinage j'ai déja effectué plusieurs stages qui ont conforté mon choix
d'orientation et mont incité 3 poursuivre ma scolarité en BTS. Curieux de continuer @ me confronter
3 la réalité de la production en entreprise, je suis particulierement motivé pour rejoindre vos effectifs.

Doté d'un bon relationnel, je suis certain que je saurai rapidement m'intégrer. Mes facultés
d'assimilation et mon attention me permettront de mettre en application les consignes avec la rigueur
et le sérieux indispensables au bon fonctionnement des processus de fabrication.

Je vous remercie de ['attention que vous porterez 3 ma demande de stage et me tiens a votre

disposition pour echanger au cours d'un entretien.

Dans cette attente, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes sincéres salutations.

Prénom Nom




En-téte

Etudiant en BTS CPRP (Conception des Processus de Reéalisation de Produits)
Adresse

Code Postal / Ville
Numéro téléphone
Adresse Mail
Nom Prénom du destinataire ou fonction
Adresse
Code Postal / Ville

Fait a Béziers |le (Date)

Objet : candidature a un stage de premiere année de BTS

e Vos coordonnées

e Les coordonnées du destinataire (indiqguer un nom)
e Ladate

 L'objet de la lettre

Jean Moulin
Lycée Bézil

ee Beziers



Phrase d’accroche

Etudiant en premiere année de BTS Conception des Processus de Réalisation de Produits (CPRP), j’ai le
plaisir de vous transmettre ma candidature pour un poste en production ou contrdle dans le cadre
d’un stage de 8 semaines, a compter du mois de mai de cette année.

 La premiere phrase est un introduction permettant d’indiquer
au lecteur pourquoi vous lui écrivez
— Indiquer votre formation
— Dans quel service vous souhaitez faire le stage
— Les dates (et la durée du stage)

e Dans le cas de réponse a une annonce : il faut rappeler ses
références

Jean Moulin
Lycée Bézil

ee Beziers



'entreprise

Votre entreprise qui assure |la production de pieces de dimensions importantes en utilisant des moyens
de fabrication a la fois conventionnels et a commandes numériques est en parfaite cohérence avec les
finalités de ma formation. Elle peut m’offrir la possibilité de compléter ma formation et d’enrichir mes
connaissances dans un domaine qui me passionne.

e Cette partie permet de montrer que vous connaissez
I’entreprise (que vous vous étes renseigné)
— Se renseigner, visiter le site internet de I'entreprise
 Et elle permet de montrer que son activité correspond a vos
souhaits et aux exigences du diplome

Jean Moulin
Lycée Bézil

ee Beziers



Vous

Dans le cadre de ma scolarité, je fais preuve d'une grande assiduité et mes résultats scolaires sont le
reflet du vif intérét que je porte aux domaines de la production. Pendant ma scolarité en Baccalauréat
Professionnel Technicien d’Usinage j'ai déja effectué plusieurs stages qui ont conforté mon choix
d’orientation et m’ont incité a poursuivre ma scolarité en BTS. Curieux de continuer a me confronter
a la réalité de la production en entreprise, je suis particulierement motivé pour rejoindre vos effectifs.

e (Cette partie sert a compléter votre CV en précisant quelques
points intéressants pour |I'entreprise :

— Vos qualités

— Vos éventuels stages précédents et ce qu’ils vous ont apporté

— La cohérence de votre parcours

— D’autres points qui vous valorisent (sport, expériences diverses...)

BTS

CPRP
Jean Moulm "



'entreprise et vous

Doté d'un bon relationnel, je suis certain que je saurai rapidement m'intégrer. Mes facultés
d'assimilation et mon attention me permettront de mettre en application les consignes avec la rigueur
et le sérieux indispensables au bon fonctionnement des processus de fabrication.

e Cette partie permet de lier les deux parties précédentes :
I'entreprise et vous

— Montrer que vous l'entreprise peut vous apporter mais aussi que vous
serez utile a l'entreprise. Il est judicieux de préciser en quoi vos
gualités peuvent étre intéressantes : sérieux, ponctualité, rigueur, bon
relationnel, etc...

Jean Moulin
Lycée Bézil

ee Beziers



Proposition d’un entretien

Je vous remercie de |'attention que vous porterez a ma demande de stage et me tiens a votre
disposition pour échanger au cours d'un entretien.

* || convient de proposer un entretien !

Jean Moulin
Lycée Béziers



Formule de politesse

Dans cette attente, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes sinceres salutations.

Prénom Nom

e La formule de politesse est indispensable ; inutile de chercher
I'originalité |
e Attention : s’adresser aux mémes personnes que dans l'en-

téte :
— Par exemple : si « Madame », rappeler « Madame »

Jean Moulin
Lycée Bézil

ee Beziers



Bon courage !
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